m hi€u hé diéu hanh

« Hé diéu hanh 1a gi?
« Xac dinh cac hé diéu hanh khac nhau
~ A ~ ~ v + He didu hanh tuong tac véi may tinh khac
ON TAP - MO DUN KY NANG 2 + Kha nang va han ché ctia hé diéu hanh
+ Cac vén d& chung lién quan dén hé diéu hanh

SU’ DUNG MAY TINH Co BAN

*Gido ién: Vuong Trin Man Phuong N “Gido vién: Vuong Trén Mnh Phuang

Tim hi€u hé diéu hanh Tim hiéu hé diéu hanh

« Didu khién twong tac va giao tiép véi nguoi st dung dé: - Vista
— Quan ly thiét bj nhap, thiét bi xuat, va cac thiét bi luvu triv
— Quan ly cac tap tin duoc Iwu tri trén may tinh va nhan biét cac
loai tap tin
+ DOS la phan mém duwa trén van ban va yéu cau dong lénh
don dé thyc hién cac chirc nang
* V&i ngoai 1& cﬂg Unix, tat ca cac may tinh khac st dung
hé diéu hanh d6 hoa nhw Windows hoac Mac OS
+ Giao dién d hoa nguoi ding (GUI) cho phép ban st
dung thiét bi tré d& didm chi va chon cac chirc ning

— Nhiéu chtrc nang hodc cac Iénh xuét hién nhw cac nit hodc cac
biéu twong dai dién cho nhiém w

— Hé diéu hanh cho may tinh

— WYSIWYG hié_n thi man hinh cho phép xem trwéc ngay lap tic
nhitng gi c6 san
-]
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Tim hiéu hé diéu hanh Tim hiéu hé diéu hanh

* MacOS * Unix
- Thiet ke choméy tinh Apple Macintosh ) — Phat hanh vao dAu nhirng nam 1970 béi cac nha I3p trinh cho cac
— S dung d6 hoa giao dién dé may tinh sé dé st dung hon va 1ap trinh vién
nhanh hon . LA i L an N N N
— Phién ban méi hon ciia hé didu hanh Mac st dung Unix nhu céu ~ Buoc thit ke Wi tinh di dong trong tam tri cho stk dung nhieu va

da nguoi ding

— Han ché chinh la n6 dugc dya trén mét dong 1énh kiém soat cac
chirc nang

trdc co ban cua né

— RAt phd bién voi cac trwdng dai hoc va cac tb chire khoa hoc,
nghién ctu
Linux

— Dua trén Unix v&i mot giao dién ngudi dung dd hoa
— D& dang c6 sén va rat phd bién dé st dung véi cac may chi cao
cAp va cac nha phat trién phan mém kinh doanh

B RATY | X e A
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Tim hi€u hé diéu hanh

« Hé diéu hanh cho céc thiét bi
cam tay (Handheld Operating
Systems)

— Lam viéc wi cac thiét bi PDA

+ Hé diéu hanh nhing (Embedded Operating Systems)
— Quan ly va kiém soat cac hoat déng dbi véi cac loai cu thé clia
thiét bi dwoc thiét ké

— Theo sau qué trinh twong tw dwoc si dung trong cac thiét bj may
tinh dién hinh, nhung nhan ra myc dich cta thiét bj chuyén dung

— Mot sb nha san xuét nhung phién ban sira d6i clia Windows cho
céc chuong trinh @& mé phéng moi trvong may tinh

“Gido vien: Vurong Trdn Mnh Phuong 7

Xac dinh kha ning va han ché

« Lwu tap tin st dung v&i tén dai 256 ky tw
— Néu lamay PC, khdng duwoc st dung cac ky higu: \?:<>|
— Néu lamay Mac, ky hiéu : khong duoc st dung
+ C6 thé m& hai ho&c nhidu chuong trinh cung ldc
+ C6 thé tly chinh hé diéu hanh s& thich clia ban
— C6 thé b han ché trong mai trwérng nhu trwérng hoc hodc mang cong ty
« Co thé cai dat cac chuwong trinh hodc tai cac hang muc vé
tw Internet.
— C6 thé bj han ché trong moi trvérng nhw trwding hoc hodc mang cong ty
+ C6 thé xem ndi dung clia thw muc & cac bd phan khac
nhung khéng thé di chuyén hodc xéa nhing tap tin nay

— C6 thé tao ban sao clia tap tin vao thw muc cua riéng ban nhwng khong
thé thay ddi nguyén ban

“Gido vien: Vuong Trdn Mnh Phuong s

Tim hiéu Windows Desktop

+ Lam thé nao dé bat dau va thoat khéi Windows
* Man hinh Windows Desktop la gi?

+ Lam thé nao dé st dung nut Start

+ Lam thé nao dé str dung Taskbar

+ Lam thé nao dé thao tac cac clra sb

“Gido vien: Vurong Trdn Mnh Phuong u

*Gido vién: Vwong Tran Minh Phuong

St dung cdc hé diéu hanh khac nhau

« Hé diéu hanh duoc thiét ké dé tuwong tac voi nhau dé chia
sé di liéu, giao tiép
+ Hé théng mang quan ly va kiém soat cac ngudn tai
nguyén va di¥ liéu cho mang
— Co thé la sy két hop clia mot hodic nhiéu may chi voi hé diéu
hanh va céc thiét bj khac nhau dé dam bao an toan cho cac may
chtiva Iwu trr div liéu
— Co thé duoc thiét Iap dé xac dinh ngudi sir dung phén cing cing
nhw quyén truy cap mang ndi bd hodc bén ngoai
« Thiét bi véi hé didu hanh nhing tuong tac véi hé thong
I&n hon v&i hé thdong mang diéu hanh dwoc cai dat

“Gido vién: Vuong Trén Mnh Phuang s

Cac van dé chung véi hé diéu hanh

« Khéng tuong thich gira chwong trinh (ng dung va hé diéu hanh
Néu thiét bj khdng hoat dong, hé didu hanh khéng thé xac dinh phan cing
Céc van d& khac c6 thé phat sinh tir:

— Mt ngudn dién

— Tatmaytinh khéng chinh xac

—  Caidatphan mém qua nhiduhodc cai datkhéngdung cach

— Virus

—  Xung dot gitra phan mém va hé didu hanh

— Xoa cactap tinhé théng
Néu hé théng hién thi cac thong béo I8 hoic yéu cau ban khdi dong lai may
tinh nhieu lan, hay kiém tra voi cac chuyén gia dé cai dat lai hodc nang cap
hé dieu hanh

Hé diéu hanh hodc mét chuong trinh (ing dung c6 thé bj 16i sau khi cap nhat
Néu khong thé truy cap may tinh, 6 dia, chwong trinh phan mém, tap tin hoc
thw muc cu thé, d6 1a do dang nhap ID khong chinh xac, hodc han ché vé
mang ldwoc thiét 1ap trén ID cda ban

“Gido wén: Vuang Trin Mnh Phuang 1

Man hinh Windows Desktop la gi?

Desktop Icons
Mouse Pointer
Windows Sidebar
Desktop

Start Button

Quick Launch Toolbar
Taskbar

Notification Area.
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Man hinh Windows Desktop la gi?

Desktop Icons Céc biéu twong tat chwong trinh, thw muc hodc tap tin
thwong xuyén mé stv dung.

Desktop Khu vire 1am viéc, noi ctra 6, bidu twong, menu va hp thoai
xuét hign.

Windows Noi cac chuwong trinh nhé dwoc goi la tién ich (gadgets)

Sidebar hién th

Start button BAt dau chwong trinh, ma tai liéu, tim cac muc, gitp d&, hodc

thoat va tat may tinh.

Quick Launch Céc phim tat khdi dong chuong trinh, mé tai liéu, hodc mé
Toolbar thw muc.

Taskbar Chura nat Start, ving thdng bdo trén thanh tac vy, va Quick
Launch hay thanh céng cu khac. M&i chwong trinh mé hodc
tap tin hién thi nhu mét nt.

Taskbar Céc biéu twong nhd co thé thong bao vé tinh trang clia mot

Notification Area chwong trinh, hodc Ia mét con duéng di tat d& mé cac
chwong trinh.

“Gido vien: Vurong Trdn Mnh Phuong 1

Str dung nut Start

Ving chuong trinh dugc
ghim cé dinh (in dam)

5 Céc chwong trinh duoc i
dung gén day (cac muc thay
d6i tw dong dua trén cac
chuong trinh duwoc st dung
thwong xuyén nhét)

N

g oot ity
) et :
R Re——

63 Vit ofice et 007

3 Cac thw myc h¢ théng
hibu ich
3 4 Hop Tim kiém
(Search Box)
> At Programs
ian et —— 4 ©
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+ Phuong tién chinh cla viéc bat du cac chwong trinh, tim
kiém cac tap tin, truy cap tro gidp truc tuyén, dang nhap
mang, chuyén ddi gitra ngudi st dung, hodc tat may tinh

+ Pé kich hoat nat Start, st dung mét trong cac cach sau:

— Nhép Start
— Nhén @
— Nhén 2o+

« Lénh véi biéu twong P cho biét trinh don phu c6 sén

« D& trd lai trinh don chinh cta Start, nhdp Back

« Di twong véi bidu twong * chi ra trinh don phu véi nhiéu
Iwa chon hon

+ C6 thé chon céac muyc trén trinh don Start bang cach st

s @ungrohudt-hodc ban phim .

Thoat khéi may tinh dung cach

+ V& cling quan trong dé lwu cac tap tin, déng chuong trinh,
va thoat ra khéi may tinh
— Ngan chan truy cap trai phép vao cac tap tin hodc mang cong ty
+ CO thé tt may tinh hoan toan bang cach st dung lénh
Shut Down
+ Khong bao gidr tat may tinh ma khéng déng céc tap tin va
cac chuwong trinh phan mém dung cach
— Ba&o vé& phan mém va céc tap tin di¥ liéu bj hdng hodc bj méAt
1
Khéa may (Lock)
Trang thai nguén w
dién (Power State)
Céc tiy chon tat may
(Shut Down Options) 2 3

i

~

©
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1 Ving chuong trinh duge
ghim cé dinh (in dam)
2 Cacchwong trinh dwoc st dung gén
day (cac muc thay déi tw dong dwa trén
céc chuong trinh dugc si¥ dung throng
xuvén nhat)
Céac thw muc hé théng
hivu ich
4 Hop Tim kiém
(Search Box)

- r——
[
@ veseotictirns  +— 2
[ pe—
@ it

F—
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Thoat khéi may tinh ding cach

Trang thai « Giam ngudn dién vao may tinh ma khong hoan toan tét né
nguén « Khi kh&i dong lai may tinh va dang nhap, tr& lai noi ban roi di
(Power State)

Khéa may « An'man hinh Iam viéc VA thay bing man hinh dang nhap
(Lock) « P& tré &, chon tai khoan nguoi dung clia ban

Céc tuy chon |+ Switch User: Chuyén sang tai khoan khac ma khdng can dang xuét
tat may khai tai khodn hién tai
(Shut Down . | oq Off: Déng tt ca cac muyc, thoat khi tai khoan hién hanh, va tré
Options) V& man hinh dang nhap
« Lock: An man hinh Iam viéc phia sau man hinh dang nhap
« Restart: Dong lai tat ca cac myuc dang m& va khai dong lai may tinh
« Sleep: i vao trang thai tiéu thy it dién nang hon ma khang bj mét
nhirng gi trén man hinh

Hibernate: Chi c6trén may tinh xach tay, lwun lai nhitng gi c6 trén
man hinh 1am viéc va sau do t&t may tinh dé khong tiéu thu dién, khi
kh&i ddng lai may tinh va dang nhap, man hinh lam viéc tré lai noi ma
ban da roi di

« Shut Down: Déng lai tat ca cac myc dang mé va tét may tinh

“Gido vien: Vuong Trén Mnh Phuang 1



Thoat khéi may tinh dung cach

« Ludn ludn cho phép Windows hoan thanh qua trinh tét (Shut Down)

hodc khdi dong lai (Restart) dung cach

— Kich hoat lai trwéc khi Windows hoan thanh cac qua trinh c6 thé 1am cho cac tap

tin bi hdng va két qua trong thdng bao I8

« Chuwong trinh va cAu hinh Power Options cé thé cho phép may tinh di

vao ché do ngli (Sleep) hay ché do ché (Standby)

— Man hinh hoéc dra cirng tét sau mét khoang thoi gian dwoc thiét 1ap trudc
— Néu mét dién xay ra trong khi & trang thai nay, bat ky thong tin nao chwa duoc lwu

s& bj mét
— D& tré lai binh thuong, di chuyén chudt hodc nhén phim

— S dung khi ban muén r&i khéi may tinh nhwng khong st dung né trong khoang

thoi gian twong déi dai

« Sir dung Hibernation dé& déng may tinh xach tay va mang né dén mot

noi khac

*Gido vien: Vurong Trén M Phuong

St dung thanh tac vu (Taskbar)

Thanh cong cu

1 NGUKhoidhu 2 truy cip nhanh 3 Céenat tic vy 4 Khu vyeihong bio
(start Button) _(Quick Launch Toolbar) (Taskbar Buttons) (Notification Area)
1 2 3

chwong trinh khdi dong

man hinh

— Duwa chut con tré qua va sau do kéo chudt dé hién thi nhiéu hon hoic it hon

thanh tac wi

mong muén

tac wi va bdm vao Lock the Taskbar

— Dé tuy chinh thudc tinh, kich chudt phai vao khu wre tly chinh, hodc kich chudt

phai vao nat Start va chon Properties
“Gido Min: Vusang Trin brh Phuong

Xem xét mot cira s6 dién hinh

Back / Forward  Biéu huwéng gitra cac ché do xem khac nhau cua céc tap tin va thw myc.
Title Bar Hién thi tén cda tinh nang hodc chwong trinh (rng dung dang hoat dong.
Command Bar  Chtra cac Iénh dé t6 chirc, xem, ho&c bao v& dir liéu cia ban.

Address Bar Nhép vao tén thu muyc trong dwong dan dé di dén thu muc d6, hodc
nhép vao miii tén d& xem cac muc trong cling mét thw muyc.

Search box Nhap tiéu chi dé tim kiém cac tap tin hodc thu muc.

Control buttons | == thu clra s6 thanh nit trén thanh tac wi, == hién thi ctra s6 ddy di man
hinh, = khéi phyc lai kich thwéc trudc khi téi da hoa, == dong cira sb.

Favorite Links  Hién thi cac thu muc hoac dia diém thuong dwoc st dung dudi dang

céc lién két.
Navigation Hién thi danh sach cac thw muc va 6 dia ban c6 thé truy cap dé xem
Pane ndi dung.

Contents Pane  Hién thi noi dung cho thu muc hodc b dia trong khung Navigation.

Details Pane Hién thi cac thudc tinh hodc cac chi tiét cho tap tin hodc cac thuw muc

trong khung Contents.

*Gigo vien: Vurong Trén W Phuong
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Khu wre théng béao (Notification Area) hién thi thoi gian truy cap vao

C6 thé di chuyén thanh tac wu hodc thay ddi cach thirc n6 sé hién thi
— Duwa con trd chudt 18n ving tréng cla thanh tac wi va kéo dén bt ky canh bén cla

Pé thay ddi kich thuwérc, di chudt trén canh cla thanh tac wi va kéo dén chidu cao

Pé ngan chan sy thay ddi hoac di chuyén, kich chudt phai vao khu wec ctia thanh

Khé&i dong lai may tinh

« D& hién thi trinh quan Iy tac vu (Task Manager),
str dung mét trong cac cach sau: e I S

— NhAn &+ g+ usss], hay @) +s01) +ke) | e
sau d6 nhép Start Task Manager ~= - e
X e e
— Nhép chudt phai vao thanh tac vu Bovaren-onred s

va nhép chon Task Manager
+ St dung d& chuyén ddi cac chwong
trinh, bat dau chwong trinh, kiém tra
chwong trinh dang chay va tinh trang,

hodc déng chwong trinh mét cach an = e
toan néu cé sy co xay ra oo s crvumers  mmscattom i

« Néu Task Manager khong dap (ng hodc déng cac trng dung
mét cach thich hop, sé& can phai badm t& hop phim dé khéi dong
lai may tinh

,G;Og)émtgi,;;hnpgm trinh don Start, sir dung Restart tir Shut Down

)

Xem xét mot clra s6 dién hinh

] BackForverd 3 Address Bar 5 Search Box 7 Favorite Links 9 Navigation Pane
Navigation Buttons

2 Title Bar 4 Command Bar 6 Control Buttons 8 Contents Pane 10 Details Pane
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Di chuy&n mét cira s6

+ Vo con tré chudt & bét ki noi nao trén thanh tiéu dé va
kéo dén vi tri moi
« V&i ban phim, nhan dé kich hoat bidu twong
diéu khién
1. Nhani2J @& chon lénh Move va nhanE2ed 5=
2. St dung céc phim mii tén dé di chuyén clra sd o=
dénvi tri m&i va nhan (o) gé thoat khéi hanh dong' ™
« Chi c6 thé di chuyén clra s khi khong & ché do day du
man hinh (full screen)

“Gido vien: Vuong Trén Mnh Phuang 2



Thay déi kich thwé'c mét cira sé

+ Dt con tré chuot & bat ki vi tri ndo trén canh cira sbva
kéo dén kich thwéc mong mudn

+ Dé thay ddi cung lic kich thuwéc theo chidu ngang va
chiéu doc, dat con tré chudt & bét ki géc nao clia ctra s,
va sau d6 dén kich thuéc mong mudn cho clra sd

* V6i ban phim, nhén ED+(Szeker) 3& kich hoat bidu tuong
didu khién

1. Nhén i) @& chon Size va nhan

2. St dung céc phim mii tén cho canh can thay ddi, nhan phim do
cho dén khi ctra s dat kich thwéc mong mudn, va sau d6 nhanExes
dé thoat khéi hanh dong

— Can I3p lai didu nay déi voi mdi canh can thay déi kich thudc

“Gido vien: Vurong Trdn Mnh Phuong B

Khéi dong chwong trinh (rng dung

» Khéi dong mot chwong trinh ¢ng dung

« Di chuyén gitva cac chwong trinh (ng dung dang mé
» Khéi dong mot trng dung st dung lénh Run

» Truy cap tro gilp tryc tuyén

+ Tim hiéu man hinh tro gitp

* X&c dinh phién ban Windows

“Gido vién: Vuong Trdn Mnh Phuong El

Lam viéc vc'ri nhiéu chu’o’ng trinh irng dung

NAOW
» Con dwoc goi la da nhiém (multltasklng)
e — it i

+ M&i chuong trinh ban mé xuét hién trong clra sb ctia né

+ Co thé di chuyén tir mot chuong trinh nay sang mét
chwong trinh khdc bang cach nhap vao nat phu hop trén
thanh tac vu

+ Nhép B +I) hogcau+Ed dé& chuyén gilra cac chuong
trinh hién hanh trén thanh tac vu

+ Cling c6 thé nhan i+t d& hién thi clra s6 thu nhd voi
cac biéu twgng dai dién cho mdi chwong trinh dang mé

ETE———
AL
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Str dung cdac thanh cuén (Scroll Bars)

+ Néu clra sb qua nhd dé hién thj tit ca cac
ndi dung, céc thanh cudn xuat hién trén canh
bén phai hodc & canh day

NGt mi tén tai m&i cudi thanh cuén (scroll bar), hr,)p cuon (scroll box), va
viing cudn (scroll area)

— Hop cudn cung cap phép do x&p xi V& vi tri hién tai clia thong tin trong méi
quan hé véi toan bd néi dung

— Nhép nhe vao ving t6i & trén hodc bén dudi hop cudn dé hién thi man
hinh théng tin trwd'c hodc tiép theo

— Nhép vao mii tén & mdi cudi thanh cudn doc dé hién thi dong théng tin tai
huéng do

— Nhép vao miii tén & mdi cudi thanh cudn ngang dé hién thi cot thong tin
tai hwéng do

— Nhép va gitra nit chudt vao mii tén & méi cudi thanh cudn dé& cé man
hinh cuén tai hwéng dé

— Kéo hdp cudn dé xac dinh viing trong viing cudn dé di chuyén tryc tiép

a0 ven voSTER VLB GO »

[[HS——

Khéi ddong chwong trinh irng dung

« Cach chung nhét dé khéi dong chwong trinh 1a st dung
All Programs

+ C6 thé chon bidu twong tat cho chuong trinh (ng dung
trén man hinh nén hodc thanh céng cu Quick Launch

+ Trong qué trinh cai dat chuong trinh, c6 thé c6 tuy chon
dé dat tap tin trong thw muc Startup, diéu nay c6 nghia la
chuong trinh ty déng thuwe thi méi khi ban khéi déng
Windows

+ Mdi chuong trinh (ng dung chira tap hop céc biéu twong
diéu khién dé quan ly chuong trinh (ng dung

— Ciing c6 thé c6 tap hop cac bidu twong didu khién cho clra sb
chtra tai liéu

“Gido wén: Vuang Trin Mah Phuang B

Str dung Iénh Run

+ C6 thé can khéi dong chwong trinh ma khéng can dugc
cai dat va khong co6 trong trinh don Start

+ C6 thé truy cap chwong trinh bang lénh Run

« Pé kich hoat 1&énh Run, st dung mét trong cac cach sau:
— Nhép Start, g&: run vao trwdng tim kiém, va nhin_Emer
— Nhép Start, All Programs, Accessories, Run
— Nhén (30 + 7]

Dttt sy, s o, it
=z i it o410 30

e
T e i e it i g,

() [ ]
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St dung tro gitip va hd tro trén Windows

St dung tro’ gitip va ho trg trén Windows

+ Hé théng tro gilip trwc tuyén rong réi tuc tirng budc, hién
th cép thu tuc, dinh nghia céc thuat nglr va céc siéu lién
két dén céac cha dé lién quan

* Tro gilp trén trang web cé san cho viéc hd tro truc tuyén
nhiéu hon thong qua Internet

» Pé& kich hoat trg gitp (Help), st dung mét trong cac cach:

— Lwa chon Help and Support t Start
— Nhén
— Nhép® (Help) trong bat ki hdp thoai nao.

+ Cira s tro gitip va hd tro trén Windows chiva thanh diéu
huwéng va cong cu tim kiém, cling nhw cac lién két dén
cac nguon tai nguyén da dang

“Gido vien: Vurong Trdn Mnh Phuong @

St dung tro' gitip va hd tro trén Windows

Thanh cong ey (Toolbar)

~

Lién két dé didu huéng Trogip (HELP) dé xac dinh vi tri cac
cau tra Ii cho chinh minh
Lién két dé didu hwong Tregilp (HELP) dé datdwoc sy hé trg.
tir nhirng ngwi khac trong viéc giai quydt cau tra Ioi

Lién két dé truy cap théng tin bé sung tir Microsoft

©

IS

Cac tai nguyén Tro gidp (HELP) bé sung

Cai djt cho tim kiém OFFLINE hoc ONLINE
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Cac miatén (Arrows)

1 4 N@i dung (Contents)
Lan lai budcthéng qua hé théng A
tre gitip. Hiénthijvi tri hién tai trong muclyc.
2 Trang nha (Home) 5 Hoi (Ask)
Bidén trang chti Tro gitip va Hé tro'. Bidén trang c6 lién kétdén cac ngudn luc
khac.
3 In &n(Print) 6 CAc tuy chen (Options)
In chti & dang hién thi. Cung cAp caclénh bé sung dé duwoc gitipds.
“Gido Min: Visang Trkn Mrh Phuong 3

Nhan hé trg ki thuat nhiéu hon

« Lién hé v&i Microsoft
— Danh sach cac muc va cac cachdé lién hé cé san trong trinh don
Help cua cac chuong trinh tng dung Microsoft
— Ciing c6 thé st dung tlly chon tro' gilip tryc tuyén dé tim kiém hd
tro ky thuat
» Di dén cac clra hang may tinh cung cép hd tro ky thuat
« Thué chuyén gia tw van c6 th& dén tan noi cta ban dé&
stra chia may tinh hodc cung cAp viéc huén luyén hodc
hd tro cho van dé
» Tham gia céc khéa hoc nang cao trén Windows dé hoc
céac k§ nang nang cao va cac ky thuat giai quyét sy co
« Tim kiém trén Internet cho bat ki cAc nhém cu thé trén
Windows Vista hodc c¢6 blog chia sé thong tin

“Gido vien: Vurong Trdn Mnh Phuong &

*Gido vién: Vwong Tran Minh Phuong

« Céac chi dé dwoc nhom theo loai tac vu
hay hoat dong
« D& kich hoat Table of Contents trong Help:

— Trong clra s6 tro gitip va hd tro’ trén Windows,
nhép Table of Contents

— Trén thanh céng cu Help, nhap @ (Browse Help
+ Céc phan muc lién két dén cac tinh nang

hoac tily chon cu thé cé san trén Vista

— 7 lign két dén ctra s6 mo ta cho ch d&

— W lién két dén clra s6 voi nhidu tly chon

cho chi de

« Hién thj hé thdng phan cép cta cac chi @& dwoc Iwa chon voi

céc tliy chon @& tim thang tin nhiéu hon

“Gido wén: Vuang Trin Mah Phuang 3

Nhan hd tro ki thuat nhiéu hon

+ C6 thé dwoc héi phién ban clia Windows ban dang st dung
— Quan trong d& néi véi bd phan hd tro ky thuat @& ho c6 thé cung cap cho
ban céc hé tro ding cho phién ban
+ D& hién thi phién ban clia Windows dé hd tro k¥ thuat, st dung
mét trong cac cach sau:
— Nhép Start, Control Panel, nhdp System Maintenance, va sau d6 nhap
System
— Nhép Start, Control Panel, nhdp System Maintenance va
trong Welcome Center, nhdp Find which version of
Windows you are using
« D& thiét 1ap trinh don Start hién thj phién ban cta
Windows, nhap Start, Control Panel, Appearance
and Personalization, trén cac tuy chon trong thanh
tac vu va trinh don Start, nhdp Customize the Start
menu, Classic Start menu

“Gido vien: Vuong Trén Mnh Phuang g



Tim hiéu tap tin va thuw muc

» M6t tap tin hodc thw muc trén may tinh la gi?

« Lam thé nao dé nhan biét mot tap tin hodc thuw muc trén
may tinh

« Lam thé nao dé nhan ra cac 6 dia co sén

* Lwa chon céac tap tin hodc thw muc

» Di chuyén va sao chép cac tap tin hodc thw muc

« Thay dbi ché do xem cho cac 6 dia, tap tin hoac thu muc

« Lam thé nao dé tao, tuy chinh, hodc thay dbi thudc tinh
cua thuw muc

+ Di tén céc tap tin hodc thw muc

» Xem tap tin hoac cac thudc tinh thw muc

« Tim kiém céc tap tin

“Gido vien: Vurong Trdn Mnh Phuong B

Tim hiéu vé cac tap tin va thw muc

« Thw muc la noi chira cac chwong trinh va tap tin va la phwong
thire td chire théng tin .
P
— Thé hién bang biéu twong mau vang tréng giéng nhw T
thu muc tap tin -

z £ > . A A [l
« Cau trac phan cap chi ra c6 bao nhiéu cap, Ol
noi cac thu muc ton tai b e tsist

ElFroges - fug A1

— Buoc biét dén nhu duong dan gilp ban néu rd 16 trinh
chinh xac dé lam theo dé di dén duoc vi tri cua tap tin
« Khong cé giéi han vé noi ban lwu trir tap tin, hodc s6 lwong thw
muc tao ra
« Khong c6 phuong thirc chinh xac dé thiét l1ap hé théng tap tin
— Thyec hién theo tiéu chudn cla céng ty hodc tao ra cac co cau hop ly cho
ban va nhitng nguoi khac cung chia sé may tinh
« Néu di¥ liéu rat quan trong, ban can phai c6 ban sao lwu hodc
ban sao

“Gido vién: Visong Trdn Mnh Phuong 3

Tim hiéu vé cac tap tin va thu muc

1 Favorite Links 3 Command Bar 5 Storage Devices 7 Folders List

2 Navigation Pane 4 split Bar 6 Contents Pane 8 Details Pane

Drvies it amovatieSorage 1) a

Mo 2
4 —1 ‘b o0 0we D)
Fades .

“Gido vien: Vurong Trdn Mnh Phuong a

*Gido vién: Vwong Tran Minh Phuong

Tim hiéu vé cac tap tin va thuw muc

* Tap tin chwong trinh (Application File)
— Bao gdm céc hwéng dan rét chi tiét cho bd vi x& Iy nhitng cong
viéc can thuc hién
— Luu tri trong thu muc chuong trinh ndm trong thu muc Program
Files
« Tap tin div liéu (Data File)
— Chra thong tin dwoc nhap vao va lwu trong trng dung
« Tap tin hé théng (System File)
— Chura huéng dén chi tiét cho b vi X Iy nhiing cong viéc can thuc
hién, ching la mét phan ctia hé dieu hanh
« Tt ca céac file co bidu twong bao gdm céc biéu twong clia

chuong trinh c6 lién quan :
b W @
oumane “';‘:;;"ﬁ"" winipR2

“Gio vien: Vuong Trin Minh Phuang El

Tim hiéu vé cac tap tin va thw muc

+ Dé& bat dau lam viéc v&i cAc tap tin va thw muc, st dung
mot trong cac cach sau:
— Nhép Start, Computer
— Nhép Start, Accessories, Windows Explorer

— Nhép Start, g6 vao: expl trong hdp Search, nhap Windows
Explorer

— Nhép dlp chudt vao biéu twong Computer trén Windows Desktop
— Nhép chudt phai vao nit Start va nhap Explore
— Nhén 4]

“Gido wén: Vuang Trin Mah Phuang W

Tim hiéu vé cac tap tin va thu muc

Lién két wa thich Hién thi cac thw muc ma ban st dung

(Favorite Links) thwong xuyén; di chuyén thw muc téi khu
virc nay dé truy cap nhanh. .
Thiét bi lwu triv Hién thi tit ca cac 6 dia co san dé luu tri

(Storage Devices)  hoéc Iy céc tap tin.

Thanh chira Iénh  Hién thi cac nut cho tat ca cac lénh c6 sdn
(Command Bar) trén ché dd xem hién tai, hoac trén & dia
hoac thv muc dwoc chon.

Danh sach Danh sach céac 6 diava thu muc trong cau
cac thw muc tric phan cp, ban co thé nhin thay céu
(Folders List) triic thw muc nhiéu hon hodc it hon cho

tirng & dia béng cach st dung cac nit Mé&
rong (Expand) hodc Thu gon (Collapse).

*Gio vien: Vuong Trén Mnh Phuang a2
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Tim hiéu vé cac tap tin va thw muc

i (Expand) Hién thi cac thw muc khac hodc cac muc &
NGt M& réng cAp do nay; cé thé thdy mdt vai nut tuy theo
cach thiét 1ap cu trac.

, (Collapse) An cac myc & cdp do nay, cothé
Nut Thu gon thay mét vai nat dwa trén cau truc thiét 1ap.

Thanh phan chia  Kéo thanh @& hién thi nhiéu hon hoc it hon
(Split Bar) khung ctra sb thw muc

Khung ctra s6 ndi  Hién thj ndi dung clia & dia hodc thw muc
dung (Contents dwoc chon trong Khung clra s6 thuw myc.
Pane)

Khung ctra s6 chi  Hién thi thdng tin v& muc dwoc chon trong
tiét khung diéu hwéng hodc khung néi dung.
(Details Pane)

“Gido vien: Vurong Trdn Mnh Phuong a

+ C6 thé tao cac thuw muc & bat ki cap do nao, bao gdm trén
Desktop
+ Pé tao thw muc, str dung mét trong cac céach sau:
— Trén thanh chtra Iénh, nhap &5 \a nhip New Folder
— Nhép chudt phai vao vi tri trén khu wrc chira céc thw muc, va
nhép New, Folder
— Nhép chudt phai vao khung clra s6 ndi dung va nhap New, Folder
+ Diéu hwéng dén vi tri cho thuw muc méi trude khi kich hoat
New Folder
— St dung thanh Address hoéc Breadcrumb dé xem duwong dan
hodc Vi tri
« Khong ¢6 gi¢i han vé& noi ban tao cac thw myc, hay mot
thw myc chia sé cung tén v&i thw muc & moét vi tri khac
— Gitr tén thw muc duy nhét dé ngan chan tinh c& x6a hoac thay thé
suo e wGAG AR, VA e muc -

Pa6i tén thu muc

« Tén thw myc c6 thé dai hay ngén theo yéu cau
- Pé thay ddi tén thw muc, st dung mét trong céac cach sau:

— Nhép vao biéu twong thw muc dé chon né va sau d6 nhan(Ed gé
chuyén sang ché d¢ hiéu chinh (Edit mode)

— Nhép v&o biéu tugng thw muc, sau d6 nhép vao bén trong tén thw
muc cho ché d¢ hiéu chinh (Edit mode)

— Nhén chudt phai vao thu muc va sau d6 nh&p vao Rename
+ Khi nhin thay tén thu muc dwoc td chon, nghia & dang
trong ché do hiéu chinh (Edit mode) ]
— Mai khi tén duoctd chon, c6 thé gd tén méi cho thu muc -
— C6 thé str dung con tré chudt hodc cac phim mii tén dé di chuyén
con trd dén vi tri chinh xac trong tén thw muc dé cheén hoac x6a
céc ky tw

“Gido vien: Vurong Trdn Mnh Phuong a

*Gido vién: Vwong Tran Minh Phuong

Tim hiéu vé cac tap tin va thuw muc

@g » Ml,:c dwgc lwu trong Vi tri nay

ot Fioem Biéu twong thu nhé & géc trén bén trai dai dién cho
e chwong trinh can thiét dé xem hodc stra ddi tai liéu
Vi&n ban bén duwoi biéu twong la tén tap tin hoac

thuw muc
+ Néu xda biéu twong, ban x6a tap tin hodc thw muc
- . thue té.
'Q.J | * Mai ten nhd & géc dudi bén trai dai dién cho biéu
I twong tat (shortcut) dén vi tri muc luu
+ Néu x0a biéu tuong, chi xa shortcut, khong x6a tap
tin thyc té.
= + Bidu twong t&t (Shortcut) dén tap tin chwong trinh
=l (rng dung

Néu x6a biéu twong, chi xéa céc shortcut, khong x6a
tap tin thuc t& b4t dau chwong trinh.

*Gio vien: Vuong Trén Minh Phuang a

« Pé tao biéu twong tat cho thw muc, st dung mét trong cac
céach sau:
— Nhép chugt phai vao vi tri trén khu we chira cac thu muc, va sau
do nhap New, Shortcut

— Nhép chuét phai vao khung ctra s noi dung va sau dé nhap New,
Shortcut

[epperes

Wht e wexdd you et reste s sher o
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“Gido wén: Vuang Trin Mah Phuang s

« Thay ddi giao dién trinh bay thw myc bang cach thay dbi
cac thudc tinh

+ C6 thé thay ddi ché dé xem clia cac thw muc va cac tap
tin hodc hién thi cac loai tap tin E— |

=]

« Chon thw myc va trén thanh chira s

e T e—

1énh, nh3p kEmss va sau d6 nhap S

Folder and Search Options [ et

— Tasks: chi dinh cho du dé hién thi i
khung chi tiét va xem truéc (Preview) B " o

— Browse folders: Chi dinh méi thw muc =
s& md ratrong cung mét ctra sb, e
hosc ctra sb khac nhau R

— Click items as follows: Cung c&p ) Lt [
tly chon cac nhap don hodc nhap dup

o vor vu GO FGEE MUC ®



Thay d6i ché dd hién thij

+ D& hién thi cac tap tin va thw muc & cac ché do khac nhau
« Dé Iwa chon ché do hién thi, st dung mét trong cac cach:
— Trén thanh chia [énh, nhap vao mii tén clia e
— Nhép chudt phai vao wing tréng ctia khung ndi dung va chon View
— Trén thanh chira Iénh, nhap &8 d& 13n lwot di qua cac ché do
xem khac nhau
+ Sir dung tiéu d& cot dé sép xép ndi dung hodc thao tac
xem thém
— Dé diéu chinh dd rong clia cdt, kéo dwdng thdng dirng & bén phai
clia cot va kéo dé Iam cho cot hep hon hodc réng hon.
— Dé sép xép ndi dung theo kiéu muc, nhap vao loai tiéu dé cot
(Type column heading)

*Gido vien: Vurong Trén M Phuong

Thay d6i ché do hién thi

* Large Icons
— Hién thi cac tap tin va thw muc nhw cac biéu tugng Ién
— Hibu ich cho viéc xem trwdc cac tap tin hinh anh

EBERREE

“Gido vien: Vuong Trdn Mnh Phuong

Thay d6i ché dd hién thij

* Small Icons
— Danh sach cac tép tin va thw muc v&i tén hién thi bén phai
— Sép xép theo thir tw bang chir cai trong nhiéu cot tir trai sang phai

== ——— T

JrT— .
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Wkt [ e
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ot et 3 wea sz

e 0 ey W -
- v o S i
—— &bl e, 23

et b bt [

o [

*Gigo vien: Vurong Trén W Phuong

*Gido vién: Vwong Tran Minh Phuong

Thay déi ché dd hién thij

« Extra Large Icons
— Cho théy la biéu twong rat lon
— Tén tap tin va thu muc hién thi duei day biéu twong

R e ——— e

L
: |

3

1 b

“Gido ién: Vuang Trén Mnh Phuang

Thay d6i ché do hién thi

* Medium Icons
— Hién thi cac tap tin va thw muc v6i tén dudi day bidu tuong
— Htru ich cho tdng quan v& cac thw muc hay tap tin trong mét vi tri

e [ =y = :
LB R R b R % W
T e o e
i = L=
e e I T R T
S g e I TR e U o o

“Gido wén: Vuang Trdn Moh Phuang

Thay déi ché dd hién thij

« List
— Hién thi ndi dung ctia thw myc ] el T
nhw danh sach cac tén truéc e
céc biéu twong nhd =
~ Hiru foh dé quét ni dung cho T
céc tap tin ot
ey
om0 b e
e
e Y
.
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Thay d6i ché dd hién thij

* Details
= S =
. A . T
— Danh sach ndi dung cua thw e BN P
& v&i théna tin chi tié & e prrediianiiitind
muc m& v&i thong tin chi tiét ot [riosifi ot
) ) Shmisssron SRR WownORe. 1588
— Co thé thiét 1ap cac tap tin S
hién thj theo nhém S o Wo——otal. W
- taamipealiibivionteririimm it
v abrens. | LI Moot O 4
it vt rtevfiotaswo B
e o SRS Mot O 70
i s o,
i o VAT Meototes DT
s S Moo Ok e
(e e e
i Tt it
Wtpurchag Tunt SISO M Wicromsh Otbca £ 548
] were Bresestume SALBINMM Wecromeh Ofice P. s
-ty Taamiia Mo

*Gido vien: Vurong Trén M Phuong

Xem phan ma rong cua tap tin

Thiét Iap mac dinh trong Windows &
4n phan md rong tap tin

— Biéu tuong bén trai cla tén tap tin 1

16 nhac nhé trwe quan cuia chwong
trinh phan mém dé mé

Yo can el the 28 Dol o o) -
Yoo gl oo o o

(oot ] [ Remiom ]

« Hién thj cac phan mé rong hiwu ich P
« D& hién thj cac phan m& rong tap tin, e o v ens
trén thanh chtra Iénh nhap e, ;;;?‘:;‘:::::;m_:___ |
nhép Folder and Search Options Ot meioderernamome !
va sau dé trén tab View , trong danh et AR
sach Advanced settings , bé chon R
Hide extensions for known file B gt g e Fremed.__
types et
« Céc tap tin quan trong chang han [ =

nhw céc tap tin hé thdng &n dé ngan
nglra ching khai bi xéa hoac thay
dai vo tinh

fin
s Wi VoG T M Phuang

Sao chép va di chuyén tap tin

» Sao chép tap tin hoac thw muc
— Nguyén ban ban dau & vi tri ngudn va ban sao dwoc dat trong Vi tri
diém dén
— Dé sao chép mét tap tin hodc thw muc, chon céc tap tin hoic thw
muyc va sau do6 str dung mdt trong cac cach sau:
- Nhép KSEEES, chon Copy, di dén vi tri m&i va nhip KEEES | chon Paste
- Nh&n (€42, di dén vi tri moi va nhén € 4]

- Nhép chudt phai @& Iwa chon va nhép Copy, di dén vi tri m&i, nhép
chuét phai va nhap Paste

— Néu sao chép cac tap tin tir mét 6 dia khac, Windows sé tw dong
tao ban sao Iwa chon khi ban kéo chon den vi tri m&i

- Néu sao chép cac tap tin trong cling mét & dia, nh4nC khi ban kéo
tap tin hodc thw muc vao vi tri méi

*Gigo vien: Vurong Trén W Phuong
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Thay déi ché dd hién thij

* Tiles
— Hién thi cac tap tin va thw muc véi tén tap tin bén phai clia
biéu twong
— Binh dang va kich thudc tap tin ciing hién thj

B et s i
= " Ot Moo e 5 = A 0 o

*Gio vien: Vuong Trén Minh Phuang

on tap tin hoac thw muc

+ D& chon mot tap tin hodc thw muc, trd dén tap tin hodc thw muc
+ D& chon tht ca cac tap tin va thu muc, hdy nhap vao CeEs va nhén
Select All, hodc nhan &l +.4]
BPé& chon nhidu tap tin hoac thw muc lién tiép nhau, trd dén tap tin hodc
thu muc dau tién, nhan il , va sau d6 trd dén tap tin hodc thu muc
cudi trong danh séch
Dé chon cac tap tin bang cach st dung phuong phap Lasso, tré vao
bén phai cua tap tin hodc thw muc dau tién, kéo chudt dé chon phén
con lai cua tap tin hoac thuw muc
D& chon nhiéu tap tin hodc thu muc khong lién tiép nhau, tré vao tap
tin hoac thw muc dau tién, nhan &1, va sau dé tré vao tirng tap tin
hoac thw muc
Néu can thay doi bat ky mét phan cua IL,Pa chon st dung&titl hogcl
dé thém hoac bd chon cac phén cu thé lya chon

« Pé&bd qhon Iwa chon clia bat ky tap tin hoac thw muc, nhép chuét di
< K01 PRAN, ghon lra

Sao chép tap tin hoac thu muc

« Khi Windows sao chép céac tap

o =
tin tl vi tri ban dau sang vi tri S ———
moi, sé kiém tra cac tap tin Jes—

khac v&i cling tén ton tai
— Néu vay, thong diép tuong tw nhw
man hinh bén phai s& xuat hién
« Ludn kiém tra xem tap tin moi s
duwoc sao chép trén tap tin hién | " v
co
— C6 thé gitr cho ca hai ban sao va
dé cho Windows tao ra sé & cudi
tén tap tin dé& chi ra ban sao chép

“Gido vien: Vuong Trén Mnh Phuang
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Di chuyén tap tin hodc thu muc

« Di chuyén vat ly tap tin hodc thw muc vao vi tri diém dén
— Tt candi dung trong thw muc dé dwoc di chuyén
+ Sau khi lya chon céc tap tin hodc thw muc dé di chuyén,
str dung mét trong cac cach sau:
— Nhap K&, chon Cut; di chuyén dén vi tri méi va nhép
chon Paste
— Nhén ED+X), di chuyén dén vi tri méi va nhanEm +3)
Nhép chuét phai dé la chon va nhép Cut, di dén vi tri m6i, nhap
chuét phai va nhap Paste
— Keéo tap tin hoac thw muc dworc lwa chon dén vi tri mai trén cung
mot 6 dia
- Néu 6 dia khac nhau, Windows sé tw dong sao chép Iwa chon, trir khi
ban nhan(E) khi ban kéo

“Gido vien: Vurong Trdn Mnh Phuong &

Xem cac thudc tinh tap tin hoac thu muc

« Méi tap tin hodc thu muc cé thudc tinh dé xac dinh kich
thudc, thoi diém tao ra, sira dbi cudi cing, hoac truy cap
lan cudi

+ S6 lwong cac tab xudt hién khi xem cac thude tinh cho tap
tin hoég thL'P muc phu thudc vép thw muc va loai tap tin,
hodc két ndi mang va cac quyéen truy cap

+ D& hién thi cac thudc tinh cho tap tin hodc thu muc:

— Chon tap tin hodc thw muc, sau dé trén thanh chira Iénh,
nhép k& va chon Properties

— Kich chudt phai vao tap tin hodc thw muc va sau dé chon
Properties

“Gido vién: Vuong Trdn Mnh Phuong &

Xem cdc thudc tinh tap tin hodc thuw muc

[Fowmmetiimemem e General

e — Hién thi loai tap tin, vi tri, kich thuérc,
B e ngay tao ra, ngay cudi cung stra ddi,
ngay truy cap lan cudi, va céc thude tinh
nhw chi doc hoac &n.

Trve ot Monch Ofcn B Yok o)
Commve [ Moea OBcn et [ G ]

mon £l ot s P00 Susee s - Security
S B
St 168 K536 st — Hién thi nhitng ngudi cé quyén truy cap
Crdot ot Mg 2 201, S dén tap tin nay.
Vasked: e ey 15 08 10542P .
et usng g 2 505 o * Details
Mt Doty Pl [t - Hjén thi danh sach céac thong tin chung
Ve tap tin.
« Previous Versions
[ = — Hién thi cac ban sao cua tap tin duoc

tao ra béi Windows sao lwu la mét phan
clia diém khoi phuc.

“Gido vien: Vurong Trdn Mnh Phuong 65

*Gido vién: Vwong Tran Minh Phuong

Dai tén tap tin hodc thu muc

« Dong mau den t6 xung quanh tén cé nghia la 8 Jdoc |
ché d6 chinh stra (Edit mode) dwoc kich hoat ]
« Kich hoat Edit mode
— Nhén (F2) kich hoat Edit mode, hodc nhan maét 1an vao bén trong lwa chon
« Ghi nh¢ gi¢i han cho cac quy wéc dat tén tap tin hodc thw muc
— Hay rét can than khong dé ddi tén cac tap tin hodc thw muc chuong trinh
va dam bao ban tiép tuc gitr nguyén phan mé réng cho tap tin
« D& kich hoat Rename b&ng cach nhap chudt don:
— Trd vao tap tin hogic thu muc dé& chon no va sau dé nhanE2)
— Kich chudt phai vao tap tin hodc thw muc va sau d6 nhdp Rename
+ D& kich hoat Rename béng cach nhap dip chudt:
— Nhép vao tap tin hoac thuw myc d& chon n6, va sau do nhan(E2)
— Nhép vao tap tin hodc thu muc dé chon né, va sau dé nhap chudt mét Ian
trong tap tin hoac tén thw muc
— Kich chudt phai vao tap tin hoac thw muc va sau d6 nhap chugt Rename

“Gido vien: Vuong Trin Minh Phuang &

Xem cac thudc tinh the muc

e General
‘Genas | Shaing | sty | rovia Vemara | Gamsmza] — Hién thj loai thw muc, vi tri, kich thuwac,
ndi dung, ngay thang, va céc thudc tinh.

) 750 S
R * Sharing

Locsn: - ees s ki — Chia sé thw muc voi nhitng nguoi khac
S 94 KD 56473 o) trén mang.

Sow o 520K 533 00l .

Coma: 18P 4 Fasen « Security

— Cho th&y nhitng nguoi c6 quyén truy
R céap vao thw muc nay va loai quyén
Flhiim [ dugrc giao.
* Previous Versions
— Hién thi cac ban sao cua tap tin duwoc
tao ra béi Windows la mét phan cua
diém khéi phuc.
« Customize
— Lwa chon h9éc thay ddi cg’ac tuy chon
thw muc xuat hién nhw thé nao. o

Crmed T, My 28 2009, dhsnage

“Gido wén: Vuang Trdn Moh Phuang

Tim ki€ém tap tin

+ C6 thé tim kiém céc tap tin hodc thw muc trong & dia hodc
thw muc khac nhau béng cach st dung cac tiéu chi cu thé
« Dé kich hoat tinh ning tim kiém, st dung mét trong cac
céach sau:
— Nhap tiéu chi im kiém trong™  ~
~ D6i wi céc tiéu chi cu thé, dam béo con tré vao 6 Search va
nhan &l +_==1 dé hién thj thanh c¢ong cu tim kiém nang cao

Lo ol |
e = |

— Nhép vao nit tim kiém nang cao (Advanced Search) dé hién thi
céac 0 cho tiéu chi tim kiem

[T oty (@) tman cocumars P i ovar [T

[Er =

Soct) [a, -
e e o,k e s g )

“Gido vien: Vuong 1ran Mnn Phuang &
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Str dung Recycle Bin

+ Xba cac tap tin hodc thuw muc

* Recycle Bin la gi?

» Khéi phuc nhirng file tr Recycle Bin

» Lam réng Recycle Bin

« Xac dinh céac van d& phd bién voi cac tap tin truy cap

“Gido vien: Vurong Trdn Mnh Phuong &

Xda cac tap tin va thuw muc

+ Néu khdng con can cac tap tin hodc thw muc, hodc dé tiét
kiém khong gian dia
+ Ludn ludn kiém tra ndi dung cla thw muc trudc khi xoa
toan bd thuw muc
— RAt quan trong néu thu muc trén & diamang hoéc & dia bén ngoai
- P& xda cac tap tin hodc thw muc, chon tap tin hodc thw
muc va sau doé:
— Nhép KEEEE va chon Delete
— Nhén
— Nhép chudt phai va chon Delete
— Kéo myc can xéa vao Recycle Bin

“Gido vién: Vuong Trdn Mnh Phuong 6

Lam rong Recycle Bin

« Tap tin da x6a van con cho dén khi ban lam rdng né hodc
né bi day
— Néu day, Windows sé& tw dong xda tap tin va thw muc cii dé giai
phong khong gian du cho cac muc moi
+ Khi tap tin hodc thw muc bi xéa khéi Recycle Bin, nghia la
x6a vinh vién
« Pé lam réng Recycle Bin:
— Trén thanh chia lénh, nhap
— Nhép chudt phai trong ctra s Recycle Bin va chon Empty
Recycle Bin
— hép chudt phai trén biéu twong Recycle Bin trong Desktop va
chon Empty Recycle Bin

“Gido vien: Vurong Trdn Mnh Phuong n

*Gido vién: Vwong Tran Minh Phuong

Tim hi€u Recycle Bin

« Khu vue Iwu trilr tam thoi cho cac tap tin va thw muc ban
x06a tr dia cirng dia phwong cuc bd

« Céc tap tin va thw muc bj x6a tir dia bén ngoai hoac 6 dia
mang bj x6a vinh vién va khong thé dwoc khoi phuc

« Truy cap cac bidu twong trén desktop hodc trong
Windows Explorer

P —
g &

» Néu may tinh diing chung, Recycle Bin la riéng biét cho
mbi nguoi dung

+ Dé x0a vinh vién tap tin va bd qua Recycle Bin, nhanEhf)
trong khi x6a cac tap tin hodc thuw muc

“Gio vien: Vuong Trin Minh Phuang &

Kho6i phuc mat tap tin hoac thw muc

+ C6 thé khoi phuc lai tap tin hodc thw muc da xéa v& vi tri
ban dau
— Chi c6 thé khdi phuc lai toan b thu muc va ndi dung clia né

« D& khoi phyc tap tin hodc thw muyc tir Recycle Bin, st
dung mét trong cac cach sau:
— Chon tap tin hodc thw muc dé dwoc phuc hdi, va sau d6 nhan

— D& khdi phyc nhiéu tap tin hodc thw muc, chon cac tap tin hosic
thw muc thich hop, va sau d6 nhap SRR

— D& khoi phuc lai tht ca cac myc, nhipliisasia

— Kich chudt phai vao tap tin hoac thw muc dwoc lya chon va sau
d6 nhap Restore

“Gido wén: Vuang Trin Mah Phuang ™

Xac dinh cac van dé chung véi cac tap tin

« Sl dung quy woc dét tén tiéu chudn khi lwu céac tap tin, dam bao méi
tén tap tin la duy nhét va khéng ghi dé 1én bét ky tap tin

— Tuén tha tigu chu&n quan Iy tap tin thiét 14p d& nhitng nguoi khac co thé

tim thay cac tap tin va thw muc mét cach dé dang

Hay can than khong dé thay ddi phdn mé rong tap tin va go phan mé
rong tap tin mét cach chinh xac
Khi d6i tén tap tin, hay nhé cac ky tw ma ban khong thé st dung
Khi di chuyén céc tap tin, hay can than dé lya chon tap tin thich hop
Khi st dung thiét bj luu trr di dong, sao chép tir 6 dia cirng sang thiét
bi lwu triv
Ludn ludn x6a céc tap tin vao Recycle Bin néu ban c6 thé can ching
sau nay
Can than doc bt ky thong bao I6i Windows sé& hién thi v& cac tap tin
trwée khi dong thdng bao

— Gilip x4c dinh nhi*ng gi c6 thé gay ra van d& voi truy cap tap tin do

“Gido vien: Vuong Trén Mnh Phuang 7
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Xac dinh cac van dé chung véi cac tap tin

« Néu thdng béo I6i cho thaykhdng gian & dia cing clia ban dang thap:

— Xoa céc tap tin d¥ ligu ban khdng can hodc st dung, sau dé g& bd cai dat
chuwong trinh (rng dung khong st dung

Hay rét can than khi st dung mat khau voi céc tap tin bi mat hosc

nhay cam

Néu khong thé stra ddi tap tin, tap tin c6 thé da duoc thiét 1ap chi doc

Néu théng bao 18i cho thdy tap tin c6 thé bi hdng, hay thtr mé tap tin

trén may tinh khac dé xem néu cé thé I3p lai théng bao

Hay rét can than khi lam viéc v6i cac tap tin &n va thay ddi trd lai

trang thai an mot khi ban da hoan thanh céac hanh dong can thiét

Néu Windows khéng thé tim thay chuong trinh tw dong chap nhan
hosc mé tap tin, thuong cho thdy ban khdng c6 phan mém thich hop
Ludn ludn kidm tra v&i sy hd tro k§ thuat bat ctr khi nao khong chac

chén nhitng gi dang xay ra trén hé thdng véi cac tap tin, hoac khdng

thé truy cap céc tap tin

“Gido vien: Vurong Trdn Mnh Phuong &

St dung Control Panel

« Khu Vi truy cap cac tinh nang dé& cai dat hoac tly chinh cai
dat thiét bi

« Pé truy cép Control Panel, s& dung mét trong cac cach sau:
— Nhép Start, chon Control Panel

— Trong Explorer, nhdp Computer trong khung Folders, sau d6 nhépiEmsmmas

trén thanh chdra Iénh
— Trong Explorer, nhap Control Panel trong khung Folders
Hay chéc chén ban hoan toan hiéu nhiing gi méi tiy chon cé
thé 1am va khi ban c6 thé mudn st dung né truéc khi thie bat ky
thay d6i nao
— Ghi lai céc thiét Iap ban dau trudc khi thyc hién thay déi dé quay vé voi
nhitng thay dbi khong lam viéc
Mét s tinh n&ng c6 thé anh huéng dén may tinh lam viéc nhw
thé nao, va cé thé bj nglrng hoat dong va khéng hién thj trong
Control Panel

“Gido vién: Visong Trdn Mnh Phuong i3

.

.

Str dung Control Panel

System and  Duy tri tinh toan ven hé thc“')ng va thuc hién
Maintenance sao lwu di liéu.

Security Cac tlly chon bao mat.

Network and  Thiét Iap hogc thay di cach hé théng két
Internet noi mang hodc Internet, va chia sé tap tin
v&i nhitng nguoi khac.

Hardware Thiét lap hodc stra dbi cac muc phan cing.
and Sound
Programs Truy cap céc tac vu quan Iy hé théng.

Mobile PC Quén ly may tinh xach tay.

“Gido vien: Vurong Trdn Mnh Phuong 7

*Gido vién: Vwong Tran Minh Phuong

Tuy bién cac thiét 1ap hé théng

« Control Panel la gi

+ Thay dbi, tuy bién man hinh nén may tinh

« Thay dbi ngay hoac thdi gian

« Thay ddi hodc tly bién céc cai dat chuot

« Thay dbi hodc tly bién cac thiét bi da phwong tién

« Lam viéc v&i may in dwoc cai dat trén hé thdng clia ban

*Gio vien: Vuong Trén Minh Phuang i

St dung Control Panel

ControtPanci Home

(28| DETD Tl 51

‘ System and Maintenance % User Accounts
G 7 esik—

Back oute

Appearance and
N Personalization

@ progams =

“Gido wén: Vuang Trin Mah Phuang i3

Str dung Control Panel

User Accounts  Thiét lap may tinh dwgc st dung béi
nhiéu hon mét ngudi.

Appearance and  Tuy chinh man hinh véi bdo vé man
Personalization  hinh, hinh nén may tinh, va twong tw.

Clock, Thay dbi ngay, thoi gian, tién t&, hoac sb
Language, and  dé phan anh cac tiéu chuan theo khu
Region vire hoac cac ngén ngir.
Ease of Access  Thay déi kha nang truy cap thong sb
ky thuat.
Additional Thiét 1ap hodc stra dbi cac yéu cau cho
Options phan mém dwec cai dat trén may tinh
cua ban.

“Gido vien: Vuong Trén Mnh Phuang i

13



Tuy chinh hién thi Desktop

« Dé thay ddi lwa chon hién thi, st¢ dung mdt trong c&c céch:
— Nhép Start, Control Panel, Appearance and Personalization,
Personalization

— Nhép chudt phai, chon Personalize, nhap hién thj ty chon dé
thay doi

— Néu trong Classic View, nhap Personalization

“Giso vien: - 7

Thay d6i ngay va thoi gian

+ Dé thay dbi ngay va thoi gian,

< ! tho' ¢ e i

str dung mét trong cac cach sau: n

— Nhép Start, Control Panel, Clock, T
Language, and Region, chon Date T ——

and Time or Set the time and date -
— Néu trong Classic View, nhap Start, Emi—
Control Panel, Date and Time e

— Nhén vao thoi gian trong wing théng
béo, nhap Change date and
time settings

Date and Time Thay ddi thoi gian hién tai va ngay thang,
hogc mui gio.
Additional Hién thi dong hd cho céc khu vige bd sung trong khu
Clocks vire théng bao.
Internet Time Pong bd hoa thoi gian voi thoi gian hién thi cho
Internet.

“Gido vién: Vuong Trdn Mnh Phuong o1

Tuy chinh ban phim

+ C6 thé tuy chinh ban phim d¢ w5
phu hep vé&i nhu cau (-
« Dé tuy chinh ban phim, badm - i R
vao Start, Control Panel, -
Hardware and Sound, M g
Keyboard [T —
— Loai va s6 lwgng céc lya chon
¢4 thé khac nhau tly thudc véo R B
loai clia ban phim dwoc cai dat ! ¥
[ =l

“Gido vien: Vurong Trdn Mnh Phuong &

*Gido vién: Vwong Tran Minh Phuong

Thay déi ngay va thoi gian

« Thoi gian hién tai hién thi trong viing théng bao
— Dichudt trén thoi gian dé xem screen tip voi ngay hién tai
— Ngay va thoi gian thiét Iap dugc lay tlr ddng hd hoat dong béng
pin bén trong may tinh
+ P& xem ngay va thoi gian hién tai, nhap vao thdi gian
trong ving thdng bao

ey, Mey 19, 208
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“Gio vien: Vuong Trin Minh Phuang &

Tuy chinh Chuét

+ C6 thé tuy chinh céc tinh nang
cho chudt
— Tuy chon sé khac nhau dya trén
loai chudt hodc thiét bi trd cai dat
« Dé thay ddi cac thiét lap chuot,
str dung mét trong cac cach sau

— Nhép Start, Control Panel,
Hardware and Sound, Mouse

— Nhép chudt phai trén desktop va

chon Personalize, Mouse Pointery s e Gk | [ romse
— Néu s dung may tinh xach tay ma =

khong c6 chudt, c6 thé c6 thém tab
dé tay chinh touchpad

“Gido wén: Vuang Trin Mah Phuang &

Thay déi am lwgng (Volume)

+ Néu hé théng co card am thanh va c6 loa ndi, biéu tuwong [l
xuat hién trong vung théng bao
— Chi véo biéu twgng dé hién thi mot man hinh
cho thdy mirc do am luwong hién tai

— P& hién thi clra s6 am lwong, kich vao biéu tuong 3
— D& diéu chinh am Iugng khi choi am thanh hoac tat L
bét c&r am thanh, kich vao biéu twong va kéo thanh .
trwot 1én hodc xubng =
— D& thay ddi hoac thiét lap cac tuy chon, -
bam vao biéu twong va nhan Mixer ']

“Gido vien: Vuong Trén Mnh Phuang 8



Thay d6i am lwgng (Volume)

« i dén tinh nang Sound trong e
ving Hardware and Sound [ ]
clia Control Panel dé tuy chinh
céac thiét bj loa, diéu chinh mtrc
am lwgng hodc cac tuy chon
loa khac

 Tuy thudc vao loai
microphone, st dung tab
Recording dé thiét lap lam thé
nao dé ghi lai am thanh trén
may tinh

» Trong Sounds tab, cé thé ap
dung am thanh cho mét sé sy

o Ki80,c03 Windows .

Contigure sexpermn | [mopemes

(=

Cac van dé vé bao ma

+ 86 lwong cac thiét lap cho muc dich bao mat co sén
« Dé kich hoat tiy chon bao mat, nhdp Start, Control
Panel, Security, Security Center

“Gido vién: Vuong Trdn Mnh Phuong Ed

Tim hiéu mdy in

« May in voi kiém tra danh déu 1a may in mac dinh, dé thay déi:

— Chon may in va sau do trén thanh ch(ra 1énh, nhan Bz

— Kich chudt phai vao may in va sau d6 nhép chudt Set as Default Printer
« D& xem nhitng gi c6 trong hang doiin:

— Chon may in va sau d6 trén thanh Iénh, nhén EE=E==

— Nhép vao may in dé& xem trang thai

— C6 thé thém may in sv dung B8 | hirdng dan véi man hinh cho méi
budc can thiét dé thém may in méi

MBi may in hoi khac nhau dé kim tra céac tinh néng ctia may in:
— Chon may in va sau d6 trén thanh chiva 1énh, nhanEmmsmmms

— Nhép chudt phai vao mdy in va nhén Printing Preferences

— Nhép chubt phai vao may in va nhén Properties

“Gido vien: Vurong Trdn Mnh Phuong 8

*Gido vién: Vwong Tran Minh Phuong

Cai dat kha nang truy cdp

+ INéu céc thiét bi cai it dé hé tro nguoi khuyét tat vé thé
chét, str dung tly chon Ease of Access dé tuy chinh

G>[0  comairas + caesecs + ERE )

e Ease of Access Center

Lt Vo gt st | Otiion
Reptce o ol | Chang
nange v o vz

§ Spesch Recognition Ogtions
s cpanch mesgritisn | ot o5 icraphene

“Gido ien: Vuang Trén Mnh Phuang 8

Tim hiéu may in

« Chwong trinh phan mém hodc Windows sé& gtvi tai liéu dé in &
ché do nén, do do6 ban c6 thé tiép tuc lam viéc

« Sau khi Ui tai ligu dé in, s dung hang dgi in d& kiém tra tinh
trang in &n tai liéu hodc hly bd yéu cau in

+ D& xem may in c6 san,
nhép Start, Control Panel
va bén dwéi Hardware an
Sound, nhép Printer

“Gido wén: Vuang Trin Mah Phuang &

Cai dat va go cai dat Chuwong Trinh

+ Lam thé nao dé cai dit mot chwong trinh méi
+ Phai lam gi néu chwong trinh khéng hoat dong
+ Lam thé nao d& g& bo cai dat mot chwong trinh

“Gido vien: Vuong Trén Mnh Phuang o
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Quan ly cac chwong trinh (rng dung

« Windows Clra s6 hwéng dan qué trinh cai dat va gé bd cac
chwong trinh
— Néu chuong trinh da cai dat khong xuét hién trong menu Start, c6 thé 1a
két qua cua cachné da duoc cai dat trwdc dé hoac bj xéa tir menu Start
« St dung Iénh Programs and Features trong phan muc
Programs clia Control Panel néu chuong trinh trong danh sach

*Gido vien: Vurong Trén M Phuong

Tai sao chwong trinh khong hoat dong?

Néu khong thé cai dit hoac ti vé& chwong trinh, c6 thé khong co
quyen voi tai khoan ngudi ding clia ban

Néu co qyyén, nhung dung lai cai datva hién thj thong bao 16i, c6 thé
c6 mét so loai 16i hoac hw hai cho chwong trinh sao chép

Néu st dung ban sao lwu va cai datkhéng bét ddu dwoc, hay thir cai
dat tir cac phwong tién ban dau

Cai dat cling c6 thé thét bai voi cac xung dét phan cling

Xung @6t phan mém ciing 1a Iy do rat phd bién dé cai dat bj I16i

Néu cai dat thanh céng nhwng ban khéng thé truy cap céc tap tin hién
cé trong chwong trinh mai, kiém tra xem chwong trinh méi c6 cac
cong cu dé chuyén déi céc tap tin tir dinh dang truéc d6 vao chwong
trinh m&i

Néu phan mém cai d&t da thanh céng nhwng cé van dé khi xem cac
phan khac nhau clia chwong trinh, kiém tra yéu cau hé théng

“Gido vién: Vuong Trdn Mnh Phuong ks

G& bo cai dit mot chwong trinh

« Ludn g& bo cai dat chwong trinh tir hé thdng khi khdng
con duoc st dung
* Ludn ludn st dung Uninstall a program trong Control
Panel, sau d6 choni=msims
— Khéng chi xéa cac tap tin chuong trinh bang cach st dung
Explorer
— Théng tin c&u hinh can phai dwoc didu chinh trong Windows
Registry
— C6 thé dan dén cac van d& véi cac chuong trinh phan mém khac,
néu cai dét lai, hodc néu nang cép Ién phién ban méi

“Gido vien: Vurong Trdn Mnh Phuong s

*Gido vién: Vwong Tran Minh Phuong

Cai dat mot chuong trinh méi

+ Co thé cai dat cac chuong trinh tiv cac ngudn khac nhau
« Mat sb chuong trinh tw dong bét dau cai dat khi ban cheén dia
« Céac chuong trinh tlr Internet roi vao mét trong hai loai:
— Chuong trinh tap tin tai vé& dé cai dat
— Dang ky tly chon SaaS véi nha cung cdp phan mém
— Ca hai cho phép ban cap nhat dwoc
« Puoc phép thyc hién mét sao Iuu hodc ban sao cla ban gbc
+ Néu tai phan mém tl Internet, ludn 1udn Ivu N6 va quét virus trude khi
cai dat
« Khi nha cung cép phan mém thong bao cap nhat cho chwong trinh,
cac ban cap nhat thuong khong quan trong dé cai dat ngay l1ap tirc
— Hay chac chan doc thong béo dé& quyét dinh xem cé nén cai dat
— Cothé nhan dugc théng bao tir nha cung cép trong e-mail, cac phuong
tién truyén théng, hoac lién két

“Gio vien: Vuong Trin Minh Phuang o

Tai sao chwong trinh khong hoat dong?

+ Néu phan mém cai dat thanh cong nhung chuong trinh khac khéng
con hoat dong:
— C6thé khong twong thich véi phién ban clia chuong trinh khac

— Kiém tra cac tap tin hé théng hodc cac trinh didu khién cé thé bi ghi dé khi
chuong trinh phdn mém méi cai dat

+ Néu khoéng thé tai phan mém, kiém tra trang web khéng bi ha xuéng
dé bao tri, hodc phan mém hodc khoa tai vé dwoc gt chua hét han

Dé giam cac van dé co hoi sé xdy ra trong qua trinh cai dat:
— Truéc khi mua va cai dit chwong trinh, kiém tra yéu cau hé théng

— Kiém tra phan mém tuong thich véi hé diéu hanh
— Dong tit ca cac chwong trinh trudc khi cai dat chuong trinh méi
— Néu chuong trinh cai dat hoan tat, nhwng chwong trinh khéng hoat déng
chinh xéac, g& bd cai dat chuong trinh bang cach st dung thu tuc g& bé
cai dat chinh xac
« Trudc khi thay ddi thiét lap hé thdng, kiém tra voi sy hd tror ki thuat

“Gido wén: Vuong Trdn Moh Phugnd

“Gido vien: Vuong Trén Mnh Phuang %
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